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Prise en main de l'environnement graphique de Windows 7
Formation Informatique / Bureautique / Initiation à l'informatique

Cette formation permet aux utilisateurs de se familiariser avec l'environnement graphique de Windows 7.

OBJECTIFS
• Organiser et configurer le bureau
• Utiliser et modifier la barre des tâches
• Gérer les fichiers et dossiers via l'explorateur
• Utiliser les fonctions multimédia

PUBLIC
Tout utilisateur de micro-ordinateur ne connaissant pas d'interface graphique et désirant utiliser un logiciel fonctionnant sous
Windows 7.

PRE-REQUIS
Savoir utiliser un micro-ordinateur et une souris.

PROGRAMME
Introduction à Windows 7
Présentation des différentes éditions de Windows 7

Connaître la version de Windows 7 installée

Le bureau de Windows 7
Organiser et configurer le bureau

Les gadgets: utilisation, options et téléchargement

La barre des tâches
Utilisation des aperçus des fenêtres de la barre des tâches
Modification de l'affichage des fenêtres

Modification des paramètres de la barre des tâches

L'explorateur Windows
Grouper et trier des fichiers
Utiliser les bibliothèques pour organiser les données
Rechercher des fichiers avec la zone de recherche de l'explorateur
Les recherches avancées
Appliquer des propriétés aux fichiers (mots clés, description, …)

Créer des dossiers de recherche

Découverte des fonctions multimédia
Utiliser Windows Media Center
Lire et gérer des fichiers audio

Organiser des images et vidéo dans la galerie photos

Communication et partage d'informations avec Windows 7
Ajouter des contacts dans l'explorateur
Utiliser le calendrier Windows

Horaires, Planning et Déroulement de cette formation

Horaires

• Formation de 9h00 (9h30 le premier jour) à 17h30.
• Deux pauses de 15 minutes le matin et l'après-midi.
• 1 heure de pause déjeuner

DEROULEMENT

• Les horaires de fin de journée sont adaptés en fonction des horaires des trains ou des avions des différents participants.
• Une attestation de suivi de formation vous sera remise en fin de formation.
• Cette formation est organisée pour un maximum de 14 participants.

PROCHAINES FORMATIONS

A retenir

Durée : 1 jour soit 7h.
Réf. CYWIN7

Dates des sessions

Cette
formation est
également
proposée en
formule
INTRA-ENTREPRISE.

Inclus dans cette formation

Coaching Après-COURS

Pendant 30 jours, votre formateur
sera disponible pour vous aider.
CERTyou s'engage dans la réalisation
de vos objectifs.

Votre garantie 100%
SATISFACTION

Notre engagement 100% satisfaction
vous garantit la plus grande qualité
de formation.
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Prise en main de l'environnement graphique de Windows 7
Formation Informatique / Bureautique / Initiation à l'informatique

Réussir la Certification Gestion de Projet PMP du PMI
Réussir la Certification PRINCE2 Foundation
Réussir les Certifications PRINCE2 Foundation et PRINCE2 Practitioner
Réussir la Certification ITIL Foundation
Réussir la Certification Agile certifié SCRUM Master
Réussir les Certifications TOGAF Certified et TOGAF Foundation

Retrouvez cette formation sur notre site :
Prise en main de l'environnement graphique de Windows 7
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